SafelD, seu documento digital na
palma da mao

Vocé pode acessar e assinar documentos pelo seu celular ou computador a
gualguer hora e em qualquer lugar.

Tudo armazenado na nuvem

O SafelD é o Certificado Digital armazenado na nuvem e esta disponivel nas
versoes e-CPF e e-CNPJ. Ele garante maior mobilidade para vocé, pois
dispensa o0 uso de token ou cartéo.

Conheca os beneficios de utilizar a SafelD
Assinatura de documentos pelo celular

Histérico de uso do seu certificado

Sincronizagdo em multiplos dispositivos

Dispensa o uso de Cartdo ou Token

Armazenamento com altos padrées de seguranca

Como funciona a SafelD?

Para utilizacdo do Certificado SafelD é necessario instalar o aplicativo SafelD
no seu dispositivo moével e o programa SafelD Desktop no seu computador.

Ao tentar utilizar o Certificado SafelD pelo computador, vocé recebera uma
notificacéo no seu dispositivo mével associado. Basta autorizar o uso
informando a senha PIN e pronto.

Para mais informacgdes, baixe o0 manual para Android clicando aqui ou baixe o
manual para iOS.

Troquei o numero do celular, o que fazer?

E através do nimero do seu telefone que é feito o vinculo com o Certificado Digital.
Caso vocé obtenha um novo numero, deve ser emitido um novo Certificado e o
anterior deve ser revogado.



Quais os requisitos minimos para o funcionamento do produto?

Para utilizar em celulares com android é necessario possuir o Android 7.0 ou
superior. Para celulares com 1OS utilize a versdo 12.1 ou superior.

Para computadores e notebooks € necessario possuir o sistema operacional
Windows 7 ou superior.

Compativel com os navegadores Google Chrome, Internet Explorer e Opera
atualizados.

E necessario ter acesso a internet.

Manual do Usuario: Assinatura Digital no Android com o App SafelD

Este guia foi criado pela equipe de Suporte Técnico da Rede Ideia para orienta-lo(a) a
assinar seus documentos de forma digital, segura e com validade juridica usando o
aplicativo SafelD.

Atencdo: Este manual detalha o passo a passo especifico para o sistema operacional
Android, conforme demonstrado no video.

Siga 0s passos abaixo para realizar o procedimento em seu dispositivo Android de
maneira simples e rapida.

Parte 1: Assinando o Documento

Passo 1: Acesse a Area de Assinaturas

1. Abra o aplicativo SafelD em seu celular.

2. Toque no icone de menu (=) localizado no canto superior esquerdo da tela.
3. No menu que aparecer, selecione a opcao ""Assinaturas".

Passo 2: Inicie uma Nova Assinatura
1. Natela de "Assinaturas”, toque no botao azul com o simbolo “+” no canto
inferior direito.
2. Selecione a opcédo ""Assinar documento™.

Passo 3: Escolha o Arquivo

1. O aplicativo abrira o gerenciador de arquivos do seu celular.
2. Navegue pelas pastas e selecione 0 documento PDF que vocé deseja assinar.

Passo 4: Posicione sua Assinatura Visual (Opcional)



1. Apds carregar 0 documento, toque no botéo de op¢des (trés pontos) no canto
inferior direito.
2. Escolha ""Adicionar carimbo®. Uma imagem da sua assinatura (rubrica)
aparecera na tela.
3. Arraste esta imagem para o local exato do documento onde a assinatura deve
ficar.
o Dica: Este carimbo é uma representacao visual. A validade juridica da
sua assinatura esta no certificado digital, que sera aplicado no préximo
passo.

Passo 5: Realize a Assinatura Digital

1. Com o carimbo posicionado, toque novamente no botéo de opcdes (trés
pontos).

2. Desta vez, selecione ""Avancar para assinatura’.

3. Natela final, insira a senha do seu certificado digital no campo indicado.

4. Toque no botdo ""ASSINAR™.

Passo 6: Confirmacao
1. Aguarde o processamento. Uma tela de sucesso confirmara que o ""Arquivo foi
assinado™.

2. Pronto! Seu documento esta oficialmente assinado e salvo na pasta "SafelD" do
seu dispositivo.

Parte 2: Como Verificar a Validade da Assinatura

Apds assinar, vocé pode verificar a integridade e validade da assinatura a qualquer
momento.

Passo 1: Localize o Documento Assinado

1. Volte para a tela de ""Assinaturas™ (seguindo o Passo 1 da Parte 1).
2. Seu documento recém-assinado estara listado na tela.

Passo 2: Verifique a Assinatura

1. Toque no icone de menu (trés pontos) ao lado do nome do arquivo.
2. Escolha a opcdo ""Verificar assinatura'.

Passo 3: Analise da Validacao

1. O aplicativo exibira a tela de ""Validacdo". Um sinal de visto verde (v) indica
que a assinatura é valida e segura, confirmando que:
o O documento ndo sofreu alteracBes apos ser assinado.
o A identidade do signatario é auténtica.
o O certificado foi emitido por uma autoridade credenciada (ICP-Brasil).



Manual do Usuario: Assinatura Digital no iPhone (iOS) com o App SafelD

Este guia foi criado pela equipe de Suporte Técnico da Rede Ideia para orienta-lo(a) a
assinar seus documentos de forma digital, segura e com validade juridica usando o
aplicativo SafelD.

Atencdo: Este manual detalha o passo a passo especifico para o sistema operacional
iOS (iPhone).

Siga o0s passos abaixo para realizar o procedimento em seu iPhone de maneira simples e
rapida.

Parte 1: Assinando o Documento

Passo 1: Acesse a Area de Assinaturas

1. Abra o aplicativo SafelD em seu iPhone.
2. Na barra de navegacao inferior da tela, toque no icone ""Assinaturas'".

Passo 2: Inicie uma Nova Assinatura

1. Natela de "Assinaturas”, toque no icone de “+” localizado no canto superior
direito.
2. O aplicativo abrira o gerenciador de "Arquivos" do seu iPhone.

Passo 3: Escolha o Arquivo

1. Navegue pelas suas pastas (iCloud Drive, No Meu iPhone, etc.) e selecione o
documento PDF que vocé deseja assinar.

Passo 4: Posicione sua Assinatura Visual

1. O documento serd aberto na tela "Posicione o carimbo".
2. Toque na area do documento onde deseja que sua assinatura apareca; o
"carimbo™ (sua rubrica) sera inserido.
Arraste esta imagem para o local exato do documento.
Quando estiver satisfeito com a posic¢éo, toque em ""OK"* no canto superior
direito para confirmar.
o Dica: Este carimbo é uma representacao visual. A validade juridica da
sua assinatura esta no certificado digital, que sera aplicado no préximo
passo.
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Passo 5: Realize a Assinatura Digital

1. Na tela seguinte, vocé pode editar o nome do arquivo assinado, se desejar.
2. Insira a senha do seu certificado digital no campo indicado.
3. Toque no botéo "Assinar".



Passo 6: Confirmacao

1. Aguarde o processamento. Uma tela de sucesso confirmara que o ""Documento
foi assinado™.

2. Pronto! Seu documento esta oficialmente assinado e disponivel dentro do
aplicativo.

Parte 2: Como Verificar a Validade da Assinatura

Ap0s assinar, vocé pode verificar a integridade e validade da assinatura a qualquer
momento.

Passo 1: Localize o Documento Assinado

1. Volte para a tela de ""Assinaturas™ (seguindo o Passo 1 da Parte 1).
2. Seu documento recém-assinado estara listado na tela.

Passo 2: Verifique a Assinatura

1. Nallista, localize o documento e deslize o dedo da direita para a esquerda
sobre 0 nome do arquivo.
2. Algumas opgdes irdo aparecer. Togque no botéo azul "*Verificar'.

Passo 3: Anélise da Validagao

1. O aplicativo exibira a tela de ""Validagdo™. Um sinal de visto (v) ao lado do
seu nome indica que a assinatura é valida e segura, confirmando que:
o O documento ndo sofreu alteracdes apds ser assinado.
o A identidade do signatério é auténtica.
o O certificado foi emitido por uma autoridade credenciada (ICP-Brasil).
2. Para fechar, toque em "Fechar" no canto superior direito.



Manual do Usuario: Como Associar o SafelD ao seu Computador (Android)

Este guia foi criado pela equipe de Suporte Técnico da Rede Ideia para orienta-lo(a) a
associar (parear) seu aplicativo SafelD do celular com o seu computador. Ao fazer isso,
vocé podera usar seu certificado digital mdvel para assinar documentos e acessar
sistemas diretamente do seu desktop ou notebook com total seguranca.

Atencdo: Este manual detalha o passo a passo para o sistema operacional Android.
Pré-requisitos:
o Ter o aplicativo SafelD instalado e com o certificado ativo em seu celular

Android.
o Ter o software SafelD Desktop instalado em seu computador.

Parte 1: No Computador - Gerando o QR Code

Para iniciar a associagdo, 0 primeiro passo acontece no computador que vocé deseja
autorizar.

1. Abra o software SafelD Desktop no seu computador.

2. Dentro do programa, procure e clique na opcao para adicionar um novo
dispositivo ou ""Associar dispositivo movel™.

3. Uma janela aparecera na tela do seu computador exibindo um QR Code Unico.
Mantenha esta tela aberta para o proximo passo.

Parte 2: No Celular Android - Escaneando o QR Code

Agora, com 0 QR Code visivel na tela do computador, pegue seu celular e siga as etapas
abaixo.

Passo 1: Acesse a Area de Computadores

1. Abra o aplicativo SafelD em seu celular.

2. Toque no icone de menu (=) localizado no canto superior esquerdo da tela.
3. No menu que aparecer, selecione a opcdo ""Computadores".

Passo 2: Inicie a Associagdo
1. A tela mostrara que "Nenhum computador esta associado”. Toque no botéo azul
com o simbolo “+” no canto inferior direito.
2. A camera do seu celular sera ativada.
Passo 3: Facga a Leitura do QR Code
1. Aponte a camera do celular para a tela do seu computador, enquadrando o

QR Code que foi gerado na Parte 1.
2. O aplicativo fara a leitura automaticamente e em poucos segundos.



Passo 4: Confirmacao

1. Apos a leitura bem-sucedida, a tela do seu celular seré atualizada e exibira o
nome do computador que acabou de ser autorizado, junto com a data e hora da
associagéo.

2. O software no seu computador também devera confirmar o sucesso da operacao.

Pronto! Seu computador esta oficialmente associado ao seu SafelD. A partir de agora,
sempre que uma assinatura ou autenticacdo for solicitada no seu computador, uma
notificagcdo aparecerd em seu celular para que vocé possa autorizé-la.



